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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guotemala, 29 de septiembre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysl]

Director General del Deporte v la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrade de dirlgirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el stguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Wilson Efrain Barrios De Ledn Cu 1723-59724-1215
Nomero de contrato: DGDR-029-1243-2023 Acuerdo Ministerial: §27-2023
Servicios (Técnlcos o Profesionales):  Servicios Téenicos ‘ Nit del Contratista: 7145349-0
Ndmero de Factura: 3923398080 Serie: 0CE8FOFs
Honararlos Mensuales: Q 5.000.00 Perfodo del Informe: Septiembre
Monto Total del Contrato Q 25,000.00 Plozo del Contrate: 01f082023 al 31/12/2023
Unidad Adminlstrativa donde presta

los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrate: El "Técnico" se compromete a prestar sus Serviclos Téenlcos para El Departamtento

Administrativo de Adminitracién y Finanzas, de la Direccion General del deporte y
Ia Recreacion, Dependencia del Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicacién y diligenciay
con arreglo a las prescripeiones de sus conocimientos técnlcos, en la prastacidn de Servicios Técnicos

que se describen a continuacién, sin ser estas {imitativas, sino Gnicamente enunciativas: (seglin
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brlnde/apoyo en la elaboracidn de una base de datos fisica y digital de la papeleria recibida de las diferentes secciones del
Departamento Administrativo.

2 Apoyé en el proceso de digitalizacién de expedientes para respaldo de este Departamento Administrative,

3, Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la closificacion y erdenamiento de los documentos recibidos de las
diferentes secciones del departamento Administrativo.

4. Apoye’en la reproduccién v ordenamiento de documentacién que fue requerida por las diferentes secclones del Departamento
Administrativo,

5. Apoyé en e ordenamiento del archivo flsico que se encuentra en este Departamento Adminlstrativo.

Wilson Efrafn Barrios De Ledn Licenciada Sandra Yesenta Godoy Sagastume

MNombre Completo del Contratista Moembre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)
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(seqtin Clausula de contrater Dédma Primera)



